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CORREGIDORA

Registro de Tramites y Servicios

I. Informacion General del Tramite o Servicio

1. Nombre del Tramite o
Servicio

Aviso de Terminacion de Obra

Tramite

2. Tipo

3. Homoclave

4. Nombre de la

TR-720-01
0-018 Modalidad

5. Dependencia
Responsable

5.1 Unidad Administrativa

Direccion de Desarrollo Urbano
Responsable

Secretaria de Movilidad, Desarrollo Urbano y Ecologia

6. Descripcion ciudadana

Es el documento administrativo emitido por la Direccidn de Desarrollo Urbano, mediante el cual se verifica que la obra estd totalmente
terminada de acuerdo a la licencia de construccién y planos aprobados, y se autoriza su uso y ocupacion.

7. Objetivo general

Verificar que la edificacion autorizada mediante la Licencia de Construccidn corresponda a la construccidn existente

8. Beneficios que se
obtienen

La Licencia de Construccion, acompafada de la Constancia de Terminacidn de Obra, garantizan el contar con la documentacion necesaria
no solo para realizar la propia construccion, sino para una posible venta del inmueble y registro del mismo ante la Direccién de Catastro
Municipal.

9. Sector Econémico de
mayor incidencia

10. Subsector Econémico de

- . 236 - Edificacion
mayor incidencia

23 - Construccidn

Il. Fundamentos Juridicos

11.1 Nombre del Fundamento Juridico
que da origen al trdmite

Reglamento de Construcciones para el Municipio de Corregidora, Querétaro

https://www.corregidora.gob.mx/Documentos/2018-
2021/Transparencia/art66/Anexos/Ayuntamiento/I/R
EGLAMENTOS/09.pdf

11.1.1 Articulo/Incisos [185, 186 11.1.2 Liga del Fundamento Juridico origen

11.2 Nombre del Fundamento Juridico

R [P D Reglamento Organico Municipal de Corregidora, Querétaro

https://www.corregidora.gob.mx/Documentos/2018-
2021/Transparencia/art66/Anexos/Ayuntamiento/I/R

EGLAMENTOS/29.pdf

11.2.2 Liga del Fundamento Juridico de los

11.2.1 Articulo/Incisos -
requisitos

47,48y 49 Fr. XIV

11.3 Nombre del Fundamento Juridico

Reglamento Organico Municipal de Corregidora, Querétaro
del Canal de Atencién g gani unicip gi Qu

https://www.corregidora.gob.mx/Documentos/2018-
2021/Transparencia/art66/Anexos/Ayuntamiento/I/R

EGLAMENTOS/29.pdf

11.3.2 Liga del Fundamento Juridico del

11.3.1 Articulo/Incisos .,
canal de atencién

47,48y 49 Fr. XIV

11.4 Nombre del Fundamento Juridico

L. 9 Registro Municipal de Tramites y Servicios
de los plazos de resolucién y prevencion

11.4.2 Liga del Fundamento Juridico de los

11.4.1 Articulo/Incisos ., o,
plazos de resolucién y prevencion

No aplica https://corregidora.gob.mx/unmer/rmts/

11.6 Nombre del Fundamento Juridico

. L. Reglamento Interno del Archivo Municipal de Corregidora, Qro.
de la informacion a conservar

https://www.corregidora.gob.mx/Documentos/2018-
2021/Transparencia/art66/Anexos/Ayuntamiento/I/R
EGLAMENTOS/37.pdf

lll. Documentacion y Requisitos del Tramite o Servicio

[ 12. Requisitos y Documentos a Adjuntar |

11.6.2 Liga del Fundamento Juridico de la

11.6.1 Articulo/Incisos i >
informacién a conservar

1,2,38,46
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¢Es

¢Pertenece | resolucién En caso que si sea
No. Nombre del Requisito Descripcidn requisito Fundamento Juridico  [Original o Copia| al formato? de otro resolucidn, écual es el
(Si/No) tramite? nombre del tramite?
(Si/No)

Formato en el cual se
deberdn anotar los datos
basicos de la edificacién,
propietario y Director No aplica Original No No
Responsable de Obra, asi
como firmas de estos
ultimos

Solicitud para Aviso de
Terminacion de Obra

3 Documento oficial que
Identificacién de 4

2 L acredite la identidad del |No aplica Copia No No
propietario . .
propietario

Acreditacién como

. . Director Responsable de
Credencial del Director " . . .
3 Obra emitido por colegio |No aplica Copia No No

Responsable de Obra Lo
de profesionistas en el
Estado
Licencia de Construccion
. . ., de la edificacion . .
4 Licencia de Construccion . . No aplica Copia No No
anteriormente autorizada

(existente)

Planos autorizados
correspondientes a la
Licencia de Construccion
de la edificacion existente

5 Proyecto autorizado No aplica Copia No No

Cuaderno foliado en el
6 Bitdcora de Obra que se anotan las No aplica Original No No
incidencias de la obra

12.2 Total de Requisitos
12.1 Total de Requisitos 6 N 0
del Formato

13. Medio de

., Formato Fisico
Presentacion

IV. Presentacion del Tramite o Servicio

14. ¢Quién puede . ) ) 14.1 Grupo
p’ i El propietario del inmueble, el representante legal o el gestor . P Ambos
presentar el tramite? Ciudadano
15. Pasos que deben seguir los ciudadanos
No. Nombre del Paso Condicionantes del paso
1 Entrega de documentacion en Ventanilla Unica Que se encuentre completa la documentacién
2 Recibir las observaciones, en caso de que existan Solventar observaciones
3 Presentar recibo de pago de derechos y recoger la autorizacién Realizar el pago de los derechos que correspondan
16. ¢Es necesario agendar
. No
cita?
17. Plazo de Respuesta 5 dias 18. Plazo de prevencién
., 20. Vigencia de la
19. Tipo de Resolucién AVISO e L,
Resolucion
21. Procedimiento al interior de la dependencia
No. Nombre del Paso Condicionantes del paso
1 Recepcién de expediente de Ventanilla Unica La documentacion debera estar completa
2 Verificacion en sitio Que la edificacidn existente corresponda con el proyecto autorizado
3 Cuantificacion de derechos a pagar elaboracion el pase de caja Que la informacion este completa y correcta
4 Elaboracidn de la Licencia de Construccion Que la informacion este completa y correcta
5 Firma de autorizacién de la Direccion de Desarrollo Urbano Que la informacion este completa y correcta
6 Entrega de Licencia de Construccién Que se entregue el recibo de pago de derechos
22. Lugares donde se puede realizar el trdmite o servicio
Nombre del Edificio o Ventanilla de : ., e . L p : R
No. 9 Direccion del Edificio o Ventanilla de Atencidn Dias y Horarios de Atencién
Atencion
Calle Ex Hacienda el Cerrito no. 100, El Pueblito, Municipio de .
1 Centro de Atencién Municipal CAM R P Lunes a Viernes 8.30 am a 4:30 pm
Corregidora, Qro.




Avenida Candiles No. 204, Fraccionamiento Camino Real, Municipio de

i Lunes a Viernes 8.30 am a 4:30 pm
Corregidora, Qro.

2 Centro de Atencién Municipal Candiles

23. Derechos del usuario
ante la negativa o falta de
respuesta

Se cuenta con un recurso de queja ante la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria en caso de que se haya experimentado alguna
discrecionalidad de la autoridad.

Ver , Se debe realizar un pago inicial de 585 pesos al ingreso del tramite y el
.. 25. Método para Calcular . L
24. Costo del Trdmite |[apartado 33 pesos ol Monto a Pagar costo final es calculado con base en la Ley de Ingresos para el ejercicio
y 34 & fiscal correspondiente (ver apartado 34)

26. Medios para realizar | , 26.1 Vigencia de la linea
Linea de captura
el pago de captura

27. Momento en el que se

. El Pago inicial al momento de apertura del tramite y el pago final al momento de recoger el Aviso
debe realizar el pago

V. Inspecciones y Visitas Domiciliarias

28. Autoridad facultada 29. Contacto de la Autoridad

. . No aplica . . No aplica
para realizar inspecciones facultada para inspeccionar

30. Informacién que
deberd conservar para la [No aplica
inspeccion o verificacion

VI. Quejas y Denuncias

31. Autoridad facultada |Comisién de Mejora Regulatoria 32. Contacto de la Autoridad
para recibir quejasy  |adscrita a la Secretaria de Atencion facultada para recibir quejas |mejora.regulatoria@corregidora.gob.mx
denuncias Ciudadana y denuncias

VII. Informacién y Observaciones Adicionales

Se debe realizar un pago inicial de 585 pesos al ingreso del tramite y el costo final es calculado con base en la Ley de Ingresos para el
ejercicio fiscal correspondiente (ver apartado 34)

33. Informacién adicional

Articulo 23. Por los servicios prestados por diversos conceptos relacionados con consfrucciones y
urbanizaciones, se causara y pagara:

lll. Por alineamiento, nomenclatura y nimero oficial, se causard y pagara:

4. Por verificacién y expedicion de aviso de terminacion de obra, por M2 de acuerdo con la siguiente tabla, se causara y pagara:

TIPO IMPORTE
Habitacional $8.00
Habitacional Mixto, Habitacional Mixto Medio o Habitacional con Comercio $9.00
5 . (Comercio y servicios $12.00
34. od,sf”"afm"es Industria $12.00
adicionales QOtros Usos no especificados $6.00

Por la terminacién de obra de cualquier tipo de antena de telefonia comercial, radio base celular o sistema de transmisién de radiofrecuencia,
en cualquier modalidad, se causara y pagara: $19,580.00, mas el costo por M2, que se sefiala en la tabla anterior respecto a la categoria
comercial aplicado en las instalaciones complementarias.

El cobro por la recepcion del tramite de aviso de terminacion de obra en cualquier modalidad, independientemente del resultado de la misma,
sera de $585.00.
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