Ficha de Levantamiento de la Informacion para
el Registro de Tramites y Servicios

I. Informacion General del Tramite o Servicio

1. Nombre del Tramite o

Trabajo por tiy para ti LTi Servicio
Servicio lop yp 2. Tipo
4.N |
3. Homoclave TR-1220-004 ombr.e dele Bolsa de Trabajo
Modalidad
5. Dependencia 5.1 Unidad Administrativa
> Secretaria de Desarrollo Social Instituto Municipal de la Juventud de Corregidora
Responsable Responsable

6. Descripcion ciudadana [Se promueven vacantes de empleo en las diferentes empresas del estado a jovenes del Municipio de Corregidora

7. Objetivo general Ayudar a las y los jovenes de Corregidora a conocer y conseguir un empleo que permita su desarrollo personal y profesional

8. Beneficios que se ., _ . Gl e . . [
Las y los jovenes del municipio de Corregidora recibiran informacion que les permita conseguir un empleo en el estado de Querétaro.

obtienen
9. Sector Econémico de 81 - Otros servicios excepto actividades 10. Subsector Econémico de =
. i L. X 812 - Servicios personales
mayor incidencia gubernamentales mayor incidencia

Il. Fundamentos Juridicos

11.1 Nombre del Fundamento Juridico
que da origen al trdmite

Reglamento Organico Municipal de Corregidora

www.corregidora.gob.mx/Documentos/2018-
2021/Transparencia/art66/Anexos/Ayuntamiento/I/R
EGLAMENTQS/29.pdf

11.1.2 Liga del Fundamento Juridico

11.1.1 Articulo/Incisos (50, 51y 52 X
origen

11.2 Nombre del Fundamento Juridico

. Ley para el Desarrollo de los Jovenes en el Estado de Queretaro
que sustenta los requisitos

11.2.2 Liga del Fundamento Juridico de https://site.legislaturaqueretaro.gob.mx/CloudPLQ/I
los requisitos nvEst/Leyes/080 60.pdf

11.2.1 Articulo/Incisos |14; 38; 40

11.3 Nombre del Fundamento Juridico

No aplica
del Canal de Atencién P

11.3.2 Liga del Fundamento Juridico del

11.3.1 Articulo/Incisos [No aplica ., No aplica
canal de atencién
11.4 Nombre del Fundamento Juridico .
L. 9 No aplica
de los plazos de resolucién y prevencion
11.4.1 Articulo/Incisos [n/a g Funde?r’nento Jurldl(.:? = No aplica
los plazos de resolucidn y prevencién
11.5 Nombre del Fundamento Juridico .
. . No aplica
de las Inspecciones a Realizar
11.5.2 Liga del Fund to Juridico d
11.5.1 Articulo/Incisos |n/a X Iga. €l Fundamento Juridico de No aplica
las inspecciones
11.6 Nombre del Fundamento Juridico .
. L. No aplica
de la informacion a conservar
11.6.2 Liga del Fund to Juridico de |
11.6.1 Articulo/Incisos |n/a i Ig,? €l Fundamento Juridico de fa No aplica
informacién a conservar



https://site.legislaturaqueretaro.gob.mx/CloudPLQ/InvEst/Leyes/080_60.pdf
https://site.legislaturaqueretaro.gob.mx/CloudPLQ/InvEst/Leyes/080_60.pdf
http://www.corregidora.gob.mx/Documentos/2018-2021/Transparencia/art66/Anexos/Ayuntamiento/I/REGLAMENTOS/29.pdf
http://www.corregidora.gob.mx/Documentos/2018-2021/Transparencia/art66/Anexos/Ayuntamiento/I/REGLAMENTOS/29.pdf
http://www.corregidora.gob.mx/Documentos/2018-2021/Transparencia/art66/Anexos/Ayuntamiento/I/REGLAMENTOS/29.pdf

lll. Documentacion y Requisitos del Tramite o Servicio

12. Requisitos y Documentos a Adjuntar

14. ¢Quién puede
presentar el tramite?

Jovenes interesados en alguno de los empleos publicados por el instituto

¢Es
Original ¢Pertenece | resolucion En caso que si sea
No. Nombre del Requisito Descripcidn requisito Fundamento Juridico Cg X al formato? de otro resolucion, écual es el
opia .
o (Si/No) tramite? nombre del tramite?
(Si/No)
Documuentacién que
e, . permite obtener el Reglamento Organico . 3
Identificacién Oficial
1 nombre y domicilio del Municipal de Corregidora Copia St No
solicitante
i Establecer comunicacion |Reglamento Organico .
2 Ndmero de contacto L L . Copia No No
con el solicitante Municipal de Corregidora
. Establecer comunicacién [Reglamento Orgénico X
3 Correo electronico L L. . Copia No No
con el solicitante Municipal de Corregidora
) . Conocer informacion del |Reglamento Orgénico .
4 Curriculum Vitae L L . Copia No No
solicitante Municipal de Corregidora
12.1 Total de Requisitos | 4 | I 12.2 Total de Requisitos 1
13. Medio de .
s Sin Formato
Presentacion

IV. Presentacion del Tramite o Servicio

14.1 Grupo
Ciudadano

Ciudadano

15. Pasos que deben seguir los ciudadanos

No. Nombre del Paso Condicionantes del paso
1 Contactarse con el Instituto Municipal de la Juventud de Corregidora Debera proporcionar nombre del solicitante
. Si no llena correctamente la informacion no sera posible avanzar al
2 Llenar un formulario para postularse en la vacante L
siguiente paso
3 Subir su CV a la plataforma de bolsa de trabajo Debe presentarse informacion correcta
4 Presentarse en el lugar y fecha indicadas para la entrevista con la empresa
16. ¢Es necesario agendar No
cita?
17. Plazo de Respuesta 3 dias 18. Plazo de prevencidn 5 dias
) . 20. Vigencia de la
19. Tipo de Resolucién APROBACION B L, 0
Resolucién

21. Procedimiento al interior de la dependencia

Corregidora

Corregidora

No. Nombre del Paso Condicionantes del paso

1 Recibir la solicitud del solicitante

2 Contactarse con la empresa de interés Presentar informacion del solicitante

3 Agendar cita para entrevista de trabajo

22. Lugares donde se puede realizar el tramite o servicio
Nombre del Edificio o Ventanilla de
No. et L, : Direccién del Edificio o Ventanilla de Atencion , X .,
Atencién Dias y Horarios de Atencion
Instituto Municipal de la Juventud de Fray José Bermudez S/N, Esq. Capitan Pedro Urtiaga, El Pueblito; .
1 nstitd unicip a-uventu v Udez s/ 9. L-apitan 128 uebt Lunes a Viernes de 9:00 am a 5:00 pm

23. Derechos del usuario
ante la negativa o falta de
respuesta

Se cuenta con un recurso de queja ante la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria en caso de que se haya experimentado alguna
discrecionalidad de la autoridad.

24. Costo del Tramite

n/a

26. Medios para realizar
el pago

No aplica

25. Método para Calcular
el Monto a Pagar

n/a




27. Momento en el que se
debe realizar el pago

No aplica

V. Inspecciones y Visitas Domiciliarias

28. Autoridad facultada
para realizar inspecciones

29. Contacto de la
Autoridad facultada para
inspeccionar

Instituto Municipal de la Juventud de

. Tel. 2 09 60 00 Ext. 8079
Corregidora

30. Informacién que
debera conservar para la
inspeccion o verificacion

No aplica

VI. Quejas y Denuncias

31. Autoridad facultada
para recibir quejas y
denuncias

Tel. Direccién de Mejora Regulatoria. 442 2096000

uejas: Direccion de Mejora
Quej ) ext. 3037, Correo:

32. Contacto de la

Regulatoria
Deiuncias- Secretaria de Control Autoridad facultada para |mejora.regulatoria@corregidora.gob.mx
Evaluacic’ml v recibir quejas y denuncias |Tel. Secretaria de Control y Evaluacién. 442 2096000

ext. 6010, Correo: oic.corregidora@gmail.com

VII. Informacion y Observaciones Adicionales

33. Informacién adicional

Este servicio es para jovenes de 18 a 29 afios del municipio de Corregidora que estén interesados en un empleo. A través de nuestra pagina de
facebook "Instituto Municipal de la Juventud de Corregidora" o bien, en la siguiente liga https://sites.google.com/view/bolsadetrabajoimjc/inicio, y
por ultimo en las instalaciones del Instituto Municipal de la Juventud Corregidora, Calle Fray José Bermudez s/n. Colonia El Pueblito Corregidora
Qro.

34. Observaciones
adicionales

Aviso de Privacidad:
El Municipio de Corregidora, Querétaro, con domicilio para oir y recibir notificaciones en calle Ex Hacienda el Cerrito #100, El Pueblito, Corregidora,
Querétaro, es responsable del tratamiento a sus datos personales en atencidn a la finalidad por la que fueron proporcionados.

Para mayor informacion sobre el tratamiento a sus datos personales y de los derechos que puede hacer valer, se pone a su disposicién el aviso de
privacidad integral a través de la pagina de Internet: https://corregidora.gob.mx/Transparencia/aviso-privacidad/




