" Ficha de Levantamiento de la Informacion para el
Registro de Tramites y Servicios

I. Informacion General del Tramite o Servicio

1. Nombre del Tramite o

. Comodato de Predio Propiedad Municipal 2. Tipo Tramite
Servicio
4.N |
3. Homoclave TR-310-004 ombr.e dela Comodato de Predio Propiedad Municipal
Modalidad
5.D denci 5.1 Unidad Administrati

CUEIeEEE Secretaria del Ayuntamiento nida ministrativa Direccién de Asuntos de Cabildo

Responsable Responsable

El municipio se obliga a conceder gratuitamente el uso de una cosa no fungible y el otro contrae la obligacién de restituirla

6. Descripcién ciudadana
p individualmente.

7. Objetivo general Uso de un predio municipal por un particular mediente un procedimiento legal.

8. Beneficios que se

Aprovechamiento de una superficie publica municipal
obtienen P P P P

93 - Actividades legislativas, gubernamentales, de
imparticion de justicia y de organismos
internacionales y extraterritoriales

Il. Fundamentos Juridicos

11.1 Nombre del Fundamento Juridico
que da origen al tramite

9. Sector Econémico de
mayor incidencia

10. Subsector Econémico de | 931 - Actividades legislativas, gubernamentales y de
mayor incidencia imparticion de justicia

Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro.

http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/201
6/01/LEY068.pdf

11.1.1 Articulo/Incisos | 3,13, 14, 16,17y 84 11.1.2 Liga del Fundamento Juridico origen

11.2 Nombre del Fundamento Juridico

R [P D Cddigo Civil vigente para el estado de Querétaro

articulos 2394, 2398, 11.2.2 Liga del Fundamento Juridico de los | https://www.poderjudicialgro.gob.mx/biblio/leeDoc.
2399, 2400, 2401 requisitos php?cual=844&tabla=tbiblioteca historial

11.2.1 Articulo/Incisos

11.3 Nombre del Fundamento Juridico

Codigo Urbano del Estado de Querétaro
del Canal de Atencién & Q

, . 11.3.2 Liga del Fundamento Juridico del https://www.poderjudicialgro.gob.mx/biblio/leeDoc.
11.3.1 Articulo/Incisos |165 .,
canal de atencién php?cual=30333
11.6 Nombre del Fundamento Juridico Ley de Archivos del Estado de Querétaro

de la informacién a conservar

11.6.2 Liga del Fundamento Juridico de la | http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/201
informacion a conservar 6/01/LEY007.pdf

11.6.1 Articulo/Incisos |41

lll. Documentacion y Requisitos del Tramite o Servicio

12. Requisitos y Documentos a Adjuntar
éEs .
éPertenece lucis En caso que si sea
No. Nombre del Requisito Descripcién requisito Fundamento Juridico  [Original o Copia| al formato? re;o utclon resolucion, écual es el
(Si/No) ? 0, ro nombre del tramite?
tramite?



https://www.poderjudicialqro.gob.mx/biblio/leeDoc.php?cual=844&tabla=tbiblioteca_historial
https://www.poderjudicialqro.gob.mx/biblio/leeDoc.php?cual=844&tabla=tbiblioteca_historial
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY068.pdf
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY068.pdf
https://www.poderjudicialqro.gob.mx/biblio/leeDoc.php?cual=30333
https://www.poderjudicialqro.gob.mx/biblio/leeDoc.php?cual=30333
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY007.pdf
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY007.pdf

Escrito libre dirigido a la
Lic. Maria Elena Sanchez
Trejo. Secretaria del
Ayuntamiento, en el cual
se indique el tramite que
se promueve o la
autorizacion que se
solicita y que contenga:
* Domicilio para oir
e . .p v Ley de Procedimientos
o recibir notificaciones en L . .
1 Escrito libre o Administrativos del Original No No
este Municipio, ,
Estado de Querétaro.
* Persona(s)
autorizada(s) para oiry
recibir notificaciones en
sunombrey
representacion,
* Numero telefénico
local y correo electrénico
de contacto.
Acreditacion de la
personalidad del Causante|Ley de Procedimientos
2 Personailidad y el Adquirente Administrativos del Copia No No
Estado de Querétaro.
Proyecto arquitecténico,
financiero y operativo de
yop Ley de Procedimientos
lo que se pretende . . .
3 Proyecto » . Administrativos del Copia No No
edificar en el predio A
. Estado de Querétaro.
solicitado.
necesidad de obtener en e
: Ley de Procedimientos
. comodato el bien L . .
4 Declaratoria X Administrativos del Copia No No
inmueble que se .
Estado de Querétaro.
pretende.
12.2 Total de Requisitos
12.1 Total de Requisitos 4 q 0

13. Medio de
Presentacion

Escrito Libre

del Formato

14. i Quién puede
presentar el tramite?

Cualquier ciudadano

IV. Presentacion del Tramite o Servicio

14.1 Grupo
Ciudadano

Ciudadano

15. Pasos que deben seguir los ciudadanos

No. Nombre del Paso Condicionantes del paso
El escrito deberd indicar el tramite que se promueve o la autorizacién
que se solicita y debera contener los siguientes datos minimos:
* Domicilio para oir y recibir notificaciones en este Municipio,
1 Ingresar su escrito en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento * Persona(s) autorizada(s) para oir y recibir notificaciones en su
nombre y representacion,
* Numero telefénico local y correo electrénico de contacto.
El solicitante debera subsanar las deficiencia de datos o requisitos o en
2 Apercibimiento inmedianto sobre deficiencias en los anexos o escrito presentado [su caso tramitar los documentos oficiales o de cardcter de propiedad
necesarios.
16. ¢Es necesario agendar
. No
cita?
17. Plazo de Respuesta 30 dias 18. Plazo de prevencidn 1 dias
. ., . 20. Vigencia de la
19. Tipo de Resolucién APROBACION B L, 0 horas
Resolucion




21. Procedimiento al interior de la dependencia

No. Nombre del Paso Condicionantes del paso
Ingresada la solicitud la misma sera turnada a la Direccidn de Asuntos de Cabildo . 3
1 . L, ) Requisitos deberdn estar completos
para andlisis y elaboracién de respuesta al ciudadano
5 Revision y solicitud de opiniones con las dependencias municipales facultadas los [Plazos de repuesta de cada dependencia para sus opiniones o
hechos que constituyen la afectacion al predio del solicitante respuestas
3 Se integra el proyecto de acuerdo Cumplir con todos los datos y documentos necesarios
4 Se somete a la Comision del Ayuntamiento Aprobacion de la comision
5 Se somete a la aprobacién del Ayuntameinto en pleno Aprobacion del ayuntamiento
22. Lugares donde se puede realizar el trdmite o servicio
Nombre del Edificio o Ventanilla de , . . L,
No. I Direccion del Edificio o Ventanilla de Atencion } . L,
Atencién Dias y Horarios de Atencién
Ex Hacienda el Cerrito, nimero 100, El Pueblito, Corregidora, i
1 Secretaria de Ayuntamiento Querétaro € Lunes a viernes de 8:30 a 16:30

23. Derechos del usuario
ante la negativa o falta de |ninguno
respuesta

25. Método para Calcular

No Aplica
el Monto a Pagar P

24. Costo del Tramite No aplica

26. Medios para realizar

N li
el pago o aplica

27. Momento en el que se
debe realizar el pago

VI. Quejas y Denuncias

Tel. Direccién de Mejora Regulatoria. 442 2096000

Al acuerdo de cabildo establece el momento del pago.

jas: Di ion de Mej
31. Autoridad facultada Quejas !reCC|on € Mejora 32. Contacto de la Autoridad |ext. 3037, Correo:
Regulatoria

para recibir quejas y X , facultada para recibir quejas |mejora.regulatoria@corregidora.gob.mx
Denuncias: Secretaria de Control
denuncias Evalﬁagiléi ¢ I " v y denuncias Tel. Secretaria de Control y Evaluacién. 442 2096000
ext. 6010, Correo: oic.corregidora@gmail.com

VII. Informacion y Observaciones Adicionales

Se cuenta con un recurso de queja ante la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria en caso de que se haya experimentado alguna
discrecionalidad de la autoridad.

33. Informacidn adicional

34. Observaciones Las aprobaciones de cabildo que impliquen pago por publicacion en la gaceta municipal., deberan dar cumplimiento adicionalmente a lo
adicionales establecido por dichos conceptos en la Ley de Ingresos del Municipio de Corregidora, Querétaro.




